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PROGRAM DIŞI DERS ALMA (BAİBÜ DIŞI) İŞ AKIŞI 

 

 
 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

Öğrenci 

EADB 

 Öğrenci danışmanın teklifi, 

EADB’nin ADAK önerisi ve 

enstitü yönetim kurulu onayı ile 

diğer yükseköğretim kurumlarında 

(diğer enstitüler/diğer üniversite 

enstitüleri) verilmekte olan 

derslerden en fazla iki ders 

alınabilir. 

Program Dışı Ders 

Alma Formunu  

(BAİBÜ Dışı)   

 

EADB 

 

 

 

EADB’dan örencinin %50 sınırını 

aşıp aşmadığı, bir dönemde 

alabileceği 30 AKTS sınırını aşıp 

aşmadığına ilişkin kontroller 

yapılır. 

Program Dışı Ders 

Alma Formunu  

(BAİBÜ Dışı)  

 

EADB 

ADAK 

 

 

Alınan karar ekle-sil dönemi 

bitmeden önce Enstitüye 

gönderilmelidir.  

Program Dışı Ders 

Alma Formunu  

(BAİBÜ Dışı) 

ADAK kararı 

UBYS  

Enstitü Müdürü 

EYK 

 

  EYK kararı  

Enstitü Müdürü 

EYK 

İlgili Personel 

 

 

UBYS 

Gerekçe ile birlikte EADB’na 

iade edilir. 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 
Öğrencinin dersi alacağı 

Üniversiteye öğrencinin derse 

kabulü ve dönem sonunda not 

çizelgesinin gönderilmesi 

talebini içerir yazı yazılır.  

UBYS 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 
 

İlgili Üniversite dönem sonunda 

öğrencinin not çizelgesini 

Enstitüye gönderir. 

UBYS 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

EYK’da onaylandı mı? 

Öğrencinin ders almak istediği Üniversite’de dersi 

verecek olan öğretim üyesinin onayını alır. Formu 

kayıtlı olduğu  EADB’na teslim eder. 

EADB’dan ADAK gündemine alınır ve  alınan karar 
ekleri  ile UBYS üzerinden Enstitüye gönderilir.  

Öğrenci Program Dışı Ders Alma Formunu  (BAİBÜ 

Dışı) doldurur. Tez danışmanı atanmış ise tez 

danışmanına atanmamış ise EADB’na onaylatır. 
 

EVET 
HAYIR 

Gelen ADAK kararı EYK gündemine alınır. 

Dönem sonunda öğrencinin ders aldığı 

Üniversiteden not çizelgesi gelir. Gelen çizelge 

EADB’na yazılır 

İlgili EADB’na ve  öğrencinin dersi alacağı 

Üniversiteye gönderilmek üzere ÖİDB’na 

UBYS üzerinden yazı yazılır.  
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EADB 

ADAK 

 Dersler, mevcut hali ile veya 

öğrencinin tabi olduğu öğretim 

planındaki (müfredat) uygun 

dersler ile eşleştirilerek EADB’nin 

ADAK önerisi ve Enstitü Yönetim 

Kurulunun onayı ile 

transkriptlerine yansıtılabilir. 

ADAK kararı 

UBYS  

 

Enstitü Müdürü 

EYK 

İlgili Personel 

  
EYK kararı 

 

Enstitü Müdürü 

EYK 

İlgili Personel 

 

Başarı olduğu ders öğrencinin 

ders yüküne eklenir.  

UBYS 
Mezuniyet aşamasında, alınan fazla 

dersler de dahil başarısız ders 

olmamalıdır. Hükmü uyarınca 

öğrenci başarısız olduğu dersin 

yerine ders alır. 

İlgili Personel  Öğrenci eğitimine devam eder. UBYS 

Öğrenci dersten başarılı 

mı? 

EADB’dan ADAK gündemine alınır ve  alınan  ders 
intibak kararı ekleri  ile UBYS üzerinden Enstitüye 

gönderilir.  
 

Gelen ADAK kararı EYK gündemine alınır ve 

karara bağlanır.  
 

Öğrencinin aldığı ders UBYS’de öğrencinin 

üzerine atanır. 

 

EVET 
HAYIR 


